
INTERNATIONAL SCHOOL OF BUSINESS (ISB) 

Kursus Bahasa Jepang 2011 
Panduan Untuk Pendaftaran 

(untuk pendaftar dari Vietnam, Indonesia, Nepal, dan Mongolia) 
 
 Periode Belajar/Kursus 

Lamanya Kursus Masuk Jumlah 
Penerimaan 

Gelar ”Technical 
Associate” 

Kelas 

2 Tahun Belajar April 200 murid Lulus Kelas Pagi : 08:45 ~ 12:55 
Kelas Sore : 13:05 ~ 17:15 1 tahun dan 6 Bulan Belajar Oktober 80 murid Belum lulus 

*)   Jadwal kelas : Senin sampai Jumat (5 hari dalam 1 minggu) 5 sesi/hari. 
*)  Murid yang sudah bergelar ”Technical Associated”, dapat memenuhi persyaratan untuk masuk pada tahun ke-3 dari 4 

tahun lamanya masa belajar di Universitas di Jepang, atau berhak mengajukan permohonan visa untuk pegawai. 
 

 Kualifikasi untuk Penerimaan 
Pendaftar harus sehat secara jasmani dan memiliki motivasi yang tinggi untuk belajar. Selain itu, pendaftar juga harus 
memenuhi persyaratan-persyaratan berikut : 
1. Pendaftar merupakan lulusan sekolah menengah atas dan sudah berumur 18 tahun ke atas (pendaftar harus sudah 

menyelesaikan 12 tahun atau lebih masa pendidikan umum di negara masing-masing). 
2. Pada saat mendaftar, pendaftar maksimal sudah 2 tahun lulus dari pendidikan terakhir. 
3. Pendaftar harus mengikuti lebih dari 150 jam pelatihan kursus bahasa Jepang, atau memiliki kemampuan setingkat level 

4 dari JLPT atau level F dari J-Test of Practical Japanese. 
  

 Dokumen-Dokumen Surat Pendaftaran 

Dokumen-dokumen yang dibutuhkan untuk surat pendaftaran Terjemahan bahasa Jepang 
Formulir pendaftaran (fomulir sesuai yang sudah ditetapkan) — 
Riwayat hidup (formulir sesuai yang sudah ditetapkan) dibutuhkan 
Sertifikat asli dari kelulusan terakhir dibutuhkan 
Traskrip nilai kelulusan di sekolah terakhir dibutuhkan 
Sertifikat asli bukti belajar bahasa Jepang dibutuhkan 
Fotokopi Kartu Tanda Penduduk — 
Sertifikat asli Catatan Medis (formulir sesuai yang sudah ditetapkan) — 
8 foto berwarna (4 x 3 cm) — 

 
*) Pendaftar yang membayar biaya sekolah dan biaya hidup, diminta untuk menyerahkan dokumen-dokumen berikut ini : 

Dokumen tentang biaya pengeluaran 
untuk orang yang tinggal di luar negeri 

Terjemahan 
bahasa 
Jepang 

Surat Garansi untuk pengeluaran biaya  
(formulir sesuai yang sudah ditetapkan) 

dibutuhkan 

Kartu Keluarga dibutuhkan 
Surat Keterangan Kepemilikan Dana dari 
bank 

— 

Surat Keterangan Penghasilan  
(seperti fotokopi buku tabungan) 

— 

Sertifikat Kepegawaian 
(fotokopi sertifikat pendaftaran 
perusahaan, bila memiliki manajemen 
perusahaan sendiri) 

dibutuhkan 

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk — 
Sertifikat Tanda Bukti Pemasukan dan 
Pembayaran Pajak selama 3 tahun. 
 

dibutuhkan 

 

Dokumen tentang biaya pengeluaran 
untuk orang yang tinggal di Jepang 

Terjemahan 
bahasa 
Jepang 

Surat Garansi untuk Pengeluaran Biaya 
(formulir sesuai yang sudah ditetapkan) 

dibutuhkan 

Kartu Keluarga dibutuhkan 
Surat Keterangan Kepemilikan Dana dari 
bank 

— 

Dokumen tentang pembayaran 
pengeluaran 
(seperti fotokopi buku tabungan) 

— 

Sertifikat Kepegawaian 
(fotokopi sertifikat pendaftaran 
perusahaan, bila memiliki manajemen 
perusahaan sendiri) 

dibutuhkan 

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk dan 
Kartu Keluarga dari pemerintah asing 

— 

Sertifikat Tanda Bukti Pemasukan dan 
Pembayaran Pajak selama 3 tahun. 

dibutuhkan 

*)   Dokumen lainnya dapat dilampirkan apabila dibutuhkan. 
*)   Dokumen yang dikeluarkan di Jepang masa berlakunya adalah 3 bulan, dan dokumen yang dikeluarkan di luar negeri 

masa berlakunya adalah 6 bulan. 
 



 Kurikulum Pengajaran 

Mata Pelajaran Wajib Membaca tulisan Jepang, tata bahasa Jepang, kosakata bahasa Jepang, pendengaran bahasa 
Jepang, membuat kalimat dalam bahasa Jepang. 

Mata Pelajaran Pilihan Percakapan dalam bahasa Jepang, Kanji Jepang (karakter huruf Cina), bahasa Inggris, 
matematika, mata pelajaran umum, budaya Jepang, strategi belajar untuk persiapan tes 
kemampuan berbahasa Jepang, dan lain-lain. 

 
 Biaya Kursus (dalam Yen Jepang) 

Keterangan 2 Tahun Belajar 1 Tahun 6 Bulan Belajar 
Tahun Pertama Tahun Kedua Tahun Pertama Tahun Kedua 

Biaya Pendaftaran 20,000 — 20,000 — 
Biaya Masuk  pembebasan biaya — Pembebasan biaya — 
Biaya Kursus (1 tahun) 700,000 700,000 700,000 350,000 

Total 720,000 700,000 720,000 350,000 
*)  1   :    ISB adalah institusi terakreditas, dan oleh sebab itu pembayaran akan dikenakan biaya pajar sebesar (5%). 
*) 2 :  Pendaftar yang sudah lulus dari perguruan tinggi atau universitas, dengan masa belajar selama 4 tahun, akan 

mendapatkan pembebasan biaya masuk. 
 

 Biaya Materi Pengajaran dan Pengeluaran Lain (dalam Yen Jepang) 

 2 Tahun Belajar 1 Tahun dan 6 Bulan Belajar 
Tahun Pertama Tahun Kedua Tahun Pertama Tahun Kedua 

Materi Pengajaran 
dan Lain-Lain 

60,000 60,000 60,000 30,000 

*) 3 :  Materi pengajaran dan lain-lain termasuk pajak, kegiatan ekstrakulikuler, biaya ujian masuk, asuransi untuk murid. 
 

 PERHATIAN 
1. Jika Anda memutuskan untuk mengundurkan diri tanpa pemberitahuan baik mengikuti atau tidak mengikuti ujian 

masuk, maka kami tidak akan mengembalikan biaya pendaftaran dan biaya masuk setelah pendaftar menyerahkan 
formulir pendaftaran. 

2. Sebagai peraturan umum, kami tidak akan mengembalikan biaya kursus dan biaya materi pengajaran. Akan tetapi, pada 
situasi-situasi tertentu seperti yang akan tertulis di bawah, kami akan melakukan pengecualian. Jika keadaan tersebut 
terjadi, maka Anda akan diminta untuk membayar biaya kerugian sebagai pengganti. 
a. Pihak kedutaan menolak permohonan ijin Anda untuk memasuki wilayah negara Jepang. 
b. Anda terpaksa menghentikan rencana studi di Jepang dengan alasan medis atau alasan lain yang tidak bisa dihindari, 

dan mengharuskan Anda untuk kembali ke negara asal. 
3. Kami tidak akan mengembalikan pembayaran yang Anda berikan ketika kami mengeluarkan Anda dari pendaftaran 

karena alasan pelanggaran peraturan sekolah, termasuk di dalamnya adalah absensi yang buruk, dianggap menganggu 
kelas, tindak pelanggaran lainnya, dan sebagainya. 

 
 Tempat Transfer Biaya Sekolah 

Nama Bank SUMITOMO MITSUI BANGKING CORPORATION 
Nama Cabang SUGAMO BRANCH 

Alamat 2-11-1 SUGAMO, TOSHIMA-KU, TOKYO JAPAN 
Nomer Rekening 1496317 

Nama Pemilik Rekening INTERNATIONAL SCHOOL OF BUSINESS 
SWIFT CODE SMBC JP JT 

 
 Untuk Pendaftaran 

1. Konfirmasi secara langsung : 
a.    Konfirmasi lewat telepon :  0033-         -         -         (bebas pulsa); +81-3-3949-7811 (telepon secara perkelompok juga 

dapat diterima). 
b. Konfirmasi lewat e-mail : isb_eng@isb.ac.jp 

• Staf IBS mampu berkomunikasi dengan bahasa Cina, Korea, Thailand, dan Inggris. 
• Kami akan mengajukan bantuan dari agen perantara daerah setempat untuk permasalahan-permasalahan yang 

berhubungan dengan studi di luar negeri, apabila diperlukan atau tergantung dengan situasi yang ada. 
c.     Konfirmasi lewat fax : +81-3-3949-7929. 

2. Berkonsultasi dengan agen perantara daerah setempat untuk mendiskusikan permasalahan belajar di luar negeri. 
 

 

mailto:isb_eng@isb.ac.jp�

